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ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей программе 
I. Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральными государственными образовательными стандартами, Федерального  компонента государственного стандарта, Основной образовательной программой начального общего образования и Основной образовательной программой основного общего образования Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней  общеобразовательной школы № 3 г. Амурска Амурского муниципального района   Хабаровского края
(далее - МБОУ СОШ№3 г. Амурска).

1.2 Настоящее Положение определяет  структуру, порядок разработки и утверждения, изменения рабочих программ МБОУ СОШ№3 г. Амурска.

1.3 Рабочая программа – нормативный документ, являющийся составной частью образовательной программы МБОУ СОШ№3 г. Амурска, фиксирующий содержание  образования на уровне учебных предметов, предусмотренных учебным планом школы для обязательного изучения, дополнительного образования: факультативных, элективных курсов, курсов внеурочной деятельности учащихся и на уровне индивидуальных образовательных траекторий учащихся (далее – рабочие программы). 

1.4.  Рабочая программа разрабатывается в целях:

- обеспечения конституционного права граждан Российской Федерации на получение качественного общего образования;

- обеспечения достижения обучающимися результатов обучения в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами;

- установления единых требований к разработке рабочих программ и к составлению календарно-тематического планирования; 
- создания условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области), 
- систематизации и упорядочения написания тематического планирования, реализации учебного плана и требований федеральных государственных стандартов образования.

II. Разработка, утверждение, использование и  внесение изменений в рабочие программы.

2.1. Рабочие программы составляются на основе: 
-примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования;
-примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и авторских программ;

- примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и материалам авторского учебно – методического комплекта (при отсутствии соответствующих авторских программ к линии учебников, имеющихся в федеральном перечне).

Рабочие программы  по элективным, факультативным курсам, курсам внеурочной деятельности могут быть составлены на основе учебной литературы, привлекаемой для преподавания данных курсов.

2.2. Рабочие программы составляются 
 - если количество часов в учебном плане МБОУ СОШ№3 г. Амурска не совпадает с количеством часов в примерной (авторской) учебной программе вне зависимости от количества учебных недель;
- если в примерной программе или в авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только  общее количество часов;

- если производится корректировка авторской программы в плане изменения числа тем, последовательности их изложения, перераспределения часов, отводимых на изучение тем;

-  если есть необходимость разработать интегрированный курс, включающий два и более предметов. Рабочую программу составляют с учетом наибольшего взаимопроникновения тем учебных предметов, входящих в интегрированный курс;
- при отсутствии авторской программы и учебно – методического комплекта, но при наличии учебной литературы;
- для всех предметов и объединений учебного плана и плана внеурочной деятельности в классах, реализующих федеральные государственные общеобразовательные стандарты.

2.3. Рабочие программы составляются  на ступень обучения (начальное общее, основное общее, среднее общее) или на один учебный год. 

2.4. Рабочая программа может быть единой или индивидуальной.
2.5. Рабочая программа является основой для создания учителем календарно-тематического планирования.
2.6.  Рабочая программа разрабатывает учитель или группа учителей, специалистов по данному предмету.

2.7. Рабочая программа должна быть оформлена аккуратно. 
2.8. Рабочая программа  сначала рассматривается на заседании методического объединения учителей предметников на предмет ее соответствия требованиям  федеральных государственных стандартов. Решение методического объединения учителей отражается в протоколе заседания, а на последней странице рабочей программы (внизу слева) ставится гриф СОГЛАСОВАНО Протокол заседания методического объединения учителей (указать предметную область) от _______№____, подпись руководителя методического объединения, расшифровка подписи.
2.9. Затем рабочая программа анализируется заместителем директора  по учебно – воспитательной (воспитательной) работе  на предмет соответствия программы учебному плану МБОУ СОШ№3 г. Амурска и требованиям федеральных государственных стандартов, а также проверяется наличие учебника, предполагаемого для использования, в федеральном перечне. 

На последней странице рабочей программы (внизу справа)  ставится гриф согласования: СОГЛАСОВАНО Заместитель директора  по УВР (подпись), расшифровка подписи. Дата. 
2.10. После согласования рабочие программы утверждаются приказом директора МБОУ СОШ№3 г. Амурска. Ставится гриф утверждения УТВЕРЖДЕНА Приказом директора МБОУ СОШ№3 г. Амурска. 

от _______№____. Заверяется печатью «Для документов».
2.11. Заверенные рабочие программы хранятся у работающего педагога. Копия рабочей программы хранится в методическом кабинете. 
III. Структура и содержание рабочей программы

Обязательными структурными элементами рабочей программы являются:

1) титульный лист; 
2) пояснительная записка;
3) содержание учебного предмета;
4) результаты освоения конкретного учебного предмета;
5) тематическое планирование с определением основных видов учебной  деятельности обучающихся;
6) календарно – тематическое планирование;

7) список используемых источников;
8) лист согласования

3.1. Титульный лист. (Приложение 1. Образец оформления титульного листа)

В верхней части титульного листа указывается полное наименование школы (по уставу) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №3 г. Амурска Амурского муниципального района Хабаровского края. Наименование размещается по центру. 

Под наименованием, справа, размещается гриф утверждения приказом директора. 

Ниже, по центру,  указывается информация о рабочей программе: на какую ступень образования рассчитана (начального общего, основного общего, среднего общего), класс, в котором предполагается изучение, срок реализации программы, источники на основе которых составлена программа.
Ниже, справа, указывается информация о педагоге – составителе рабочей программы: фамилия, имя, отчество, должность, квалификационная категория.
В нижней части титульного листа указывается год издания рабочей программы.

3.2.  Пояснительная записка. (Приложение 2. Образец пояснительной записки).

В пояснительной записке указываются:

- основные и дополнительные нормативные правовые документы, на основании которых разработана рабочая программа, с указанием наименования и года издания (в случае разработки рабочей программы на основании примерной);
-  информация об используемом учебнике;
- внесенные изменения;

- цели и задачи, решаемые при реализации рабочей программы с учетом запросов МБОУ СОШ№3 г. Амурска, особенностей изучения предмета в классах углубленного изучения отдельных предметов, профильных классах; особенностей конкретного класса;  
- информация о количестве учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа (в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком) в том числе  о количестве обязательных часов для проведения лабораторно-практических, повторительно –обобщающих, контрольных уроков, а также при необходимости – часов на экскурсии, проекты, исследования и др.; 
- информация об используемых технологиях обучения, формах организации;

3.3. Содержание должно соответствовать требованиям федеральных государственных образовательных стандартов, целям и задачам основной образовательной программы МБОУ СОШ№3 г. Амурска. Содержание определяет последовательность изучения учебного материала, устанавливая внутрипредметные и межпредметные логические связи, распределяет предполагаемые контрольные мероприятия (контрольные, лабораторные, практические работы, зачеты и др.) как отдельным  перечнем по всей программе, так и с конкретизацией по темам (в том числе в формате требований ОГЭ и ЕГЭ).

В единой таблице (Приложение 3. Образец оформления содержания). учебный материал указывается по каждой учебной теме (разделу),  указывается общее количество часов, на каждый раздел указывается перечень формируемых в процессе освоения универсальных учебных действий, по  каждой конкретной теме указываются планируемые результаты обучающихся;

3.4. Календарно - тематическое планирование (далее – КТП). (Приложение 4. Обязательная форма календарно-тематического планирования). КТП является приложением к рабочей программе, конкретизирует содержание тем, разделов. КТП разрабатывается учителем на каждый учебный год в соответствии с рабочей программой.

 Структура КТП:

- номер каждого урока;

- даты прохождения урока (план и факт);

- тема каждого урока;

- содержание материала;

- информационные ресурсы;

- домашнее задание.
3.5.  Темы урока конкретизируют основное содержание урока. Формулировка тем уроков в КТП  должна совпадать с формулировкой в классном журнале. Не допускается дублирование формулировок тем. При проведении практических, контрольных, лабораторных работ указывается их тема. При повторении материала указывается тема повторения.

3.6.  В содержание материала вносится информация на усмотрение педагога: форма и тип урока, ключевые методы организации, понятия, региональный компонент (ХКК ГОС, ОБЖ).
3.7. В качестве информационных ресурсов могут быть  отражены цифровые материалы, учебно – методические комплекты,  учебные и справочные пособия, используемые при подготовке и проведении урока, с указанием авторства, наглядные пособия, необходимое оборудование.  
3.8. Домашнее задание указывается ориентировочное. В течение учебного года, оно может быть изменено. Внесенные изменения заносятся в КТП после проведенного урока.
3.9. Список используемых источников предполагает включение используемого учебно-методического комплекта, при необходимости указываются Интернет - ресурсы. При составлении библиографического описания допускаются сокращения слов и устойчивых словосочетаний.

Сокращения слов не применяются в фамилии автора /редактора/ составителя, заглавии издания и заглавии серии. Установленные сокращения используются с опорой на ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила». 

 (Приложение 5. Образец оформления списка используемых источников).
3.10. Лист согласования оформляется отдельным, последним листом, на нем в верхней части листа слева выставляется гриф согласования методического объединения, в верхней части листа справа выставляется гриф согласования  заместителя директора по учебно-воспитательной работе (Приложение 6. Образец оформления листа согласования).
IV. Порядок внесения изменений в  рабочие программы.
4.1.Изменения и дополнения в рабочие программы вносятся по мере необходимости. После внесения изменений программы утверждаются в установленном пп. 2.8., 2.9., 2.10. настоящего Положения порядке. 
V. Контроль за реализацией рабочих программ

5.1.Контроль за реализацией рабочих программ осуществляется в соответствии с  годовым планом внутришкольного  контроля.

Зам. директора по УВР                                                                Кулехина Ж.С.
Принято на педагогическом совете № ……  от ………2014 года

Приложение 1. Образец оформления титульного листа.
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа № 3 г. Амурска

Амурского муниципального района Хабаровского края

Рабочая программа

начального общего образования

по технологии

1 класс

20__ - 20 __ учебный год

Срок реализации: 1 год.
 составлена на основе 

Примерной программы по технологии в рамках проекта «Разработка, апробация и внедрение Федеральных государственных стандартов общего образования второго поколения», - М.: Просвещение, 2010

Авторской программы Е.А. Лутцевой «Ступеньки к мастерству», М: Издательский центр «Вентана-Граф» 2011г.

Составитель
	  Ф.И.О.

  учитель ОБЖ

  высшей квалификационной категории




Год издания.
Приложение 2. Образец пояснительной записки.
Пояснительная записка.

Настоящая рабочая программа по обществознанию для учащихся 10 Б класса составлена на основе примерной программы…….. рассчитанной на 68 часов в год (2 часа в неделю) и материалам авторского учебно – методического комплекта…..


Рабочая программа соответствует требованиям федерального государственного стандарта основного общего образования и предполагает увеличение количества часов до …. в год (3 часа в неделю).

 Программа является расширенной. Расширение программы происходит за счет увеличения часов при изучении следующих тем раздела..
1. ………. (2 часа базовый уровень + 1 час расширение).

2. ..

3. Увеличено количество часов  на  –    (….  часов  - базовый уровень + …ч. расширение).

Увеличение количества часов на указанные разделы и темы позволит  сформировать у учащихся 10 А класса устойчивые знания, умении, навыки, обеспечит расширение…… компетенций и в совокупности …..

Расширение программы отражено в тематическом и календарно-тематическом планировании.

Цель рабочей программы: формирование..
Задачи:
Приложение 3. Образец оформления содержания
	Раздел 1. _________________________. Общее количество часов: ______



	УУД (ЗУН): __________________________________

          __________________________________



	Наименование темы
	Количество часов
	Содержание материала
	Планируемые результаты

обучающихся


                                                 Приложение 4. Обязательная форма 
календарно-тематического планирования.
Календарно – тематическое планирование

	№
п/п
	Дата
	Тема урока
	Элементы 
содержания
	Информационные ресурсы
	Домашнее задание

	
	план
	факт
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5. Образец оформления списка используемых источников.
1. Иванов, К.И. Основы права: учебник для ВУЗов/К.И.Иванов.- М.: Дрофа, 2012. – 256 с.
2. Федотов, Ю. В. Методы и модели построения / Ю. В. Федотов. – СПб.: Изд-во СПбГУ, 1997. – 220 с.
3. Сайт Высшей школы менеджмента СПбГУ [Электронный ресурс]. − СПб. : ВШМ СПбГУ, 1993 - . – Режим доступа : http://www.som.pu.ru, свободный. –  Загл. с экрана. 
Приложение 6.  Образец оформления листа согласования.

	СОГЛАСОВАНО
Протокол школьного методического объединения учителей _______________________________ 
(предметная область МО)

МБОУ СОШ № 3 г. Амурска

«___» __________20___г. № ______

______________/_________________

Подпись руководителя    / расшифровка подписи руководителя
	СОГЛАСОВАНО
Заместитель директора по УВР ______________/_____________

       Подпись                           / расшифровка подписи 
«___» ________________20___г.
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УТВЕРЖДЕНА


Приказом директора 


МБОУ СОШ № 3 г. Амурска


 «____»__________20____ г. 


  №  ____
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